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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32   เทศบาล

ต าบลห้วยยาง  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น  40170 

โทรศัพท์/โทรสาร  043-306-885-6เว็บไซต์  http:// www.huayyang.go.th/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสร  ด ด  ลงหรือเคลื่อนย ยอ ค ร ระเภทค  ค  ก ร  หรอืผู จง 

ตามมาตรา 93 ทวิไดกระท าการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ  
ที่เจาพนักงานทองถิ่นก าหนดเพ่ือท าการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว  

เสร็จภายในสามสิบวันนับแต   ท  ไดรับแจ  
 
ถ เจาพนักงานทอ     ไดท าการตรวจสอบแล เ    าการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนย ยอ ค ร 
นั้นเป ไ  ดย  ก องตามท่ีไดร    อ      ร อท  ไดแจ ไ ตามมาตรา 93 ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองให  
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แกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 93  ทวิเพื่อให  ก ร  อาคารนั้นตามที่ไดร    อ      ร อท   
ได จงไว      ร  39 ทวิได ้
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลต าบล
ห้วยยางอ าเภอ
กระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน เทศบาลต าบล
ห้วยยางอ าเภอ
กระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 
 

7 วัน เทศบาลต าบล
ห้วยยางอ าเภอ
กระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร 
(กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือ
ไดร้ับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้
ควบคุมงาน
เป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 

๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 

หมายเหตุ(1.1  ทางอินเตอร์เน็ต (http:// www.huayyang.go.th) 
1.2  ทางโทรศัพท์/โทรสาร  0 – 4321 – 0386/08 – 9569 – 6304   
 1.3  ทางไปรษณีย์  191  หมู่ที่  8  ถนนกระนวน–ท่าคันโทต าบลห้วยยาง 
 อ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
 1.4  ร้องเรียนด้วยตนเอง 
 1.5  ตู้รับฟังความคิดเห็น) 

2) ช่องทางการร้องเรียนผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 28/07/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอ

กระนวนจังหวัดขอนแก่นสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32                              
คู่มือส าหรับประชาชน    
ช่องการให้บริการ / ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่างส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยาง            
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 40170                 
เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -
16..30 น.                                                
โทรศัพท์ 043-306885-6                             
โทรสาร  043-306885-6                          
เว็บไซต์ www.huayyang.go.th                       
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค า
ขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมอาคารใช้
หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวไิด้กระท าการ
ดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบ
แล้วเห็นว่าการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย

อาคารนั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาต
หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิแล้วก็ให้ออก
ใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิเพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่
ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ
ได้ 
 

ขั้นตอนการขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32                             
ระยะเวลาในการด าเนินงาน 15 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน                        
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล                         
3. แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย                            
4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต
หรือใบรับแจ้ง                                       
5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร
(กรณีครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)                                           
6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
(เฉพาะกรณีทีอ่าคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว)                                       
7. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 
 
ค่าธรรมเนียม  
0 บาท 
 
การรับร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้
ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
ส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยาง 
 
 

ผู้แจ้งขอยื่นขอใบรับรองและเสีย
ค่าธรรมเนียม  พรอ้มเอกสาร      

( 1 วัน) 

  

  

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ ( 7 วัน ) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจอาคารที่กอ่สร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรอง อ.6 และแจ้ง
ให้ผู้ขอมารับใบ น.1 สอบนัดวันตรวจ 

( 7 วัน ) 


